Zespot Szkét Technicznych w Ostrowie Wielkopolskim
m ul. Poznanska 43

tel. 627358900 | zst@zst-ostrow.edu.pl

aktualizacja - wrzesien 2020

Regulamin praktyki zawodowej

§1. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Praktyka zawodowa jest jedng z form przygotowania zawodowego mtodziezy. Czas pracy, prawa
i obowigzki praktykanta okresla Kodeks Pracy i ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE)
z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (DZIENNIK USTAW RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ Warszawa, dnia 28 lutego 2019 r. Poz. 391).

2. Praktykant podlega przepisom regulaminowym szkoty, jednoczesnie ma obowigzek
podporzadkowania sie przepisom organizacyjno-porzagdkowym zaktadu pracy, na tych samych
zasadach co pracownicy. Jest tez Swiadom konsekwencji wynikajgcych z ich nieprzestrzegania.

3. Praktyki zawodowe sg czeScig programu nauczania i uczestnictwo w nich uczniéw jest
obowigzkowe.

4. Terminy odbywania praktyk ustalane sg na poczatku roku szkolnego.

5. Praktyki odbywajg sie w wytypowanych przez szkote podmiotach gospodarczych, ktérych
wyposazenie, kierunki produkcji oraz przygotowanie zawodowe kadry gwarantujg realizacje
programu praktyki oraz zdobycie przez ucznia okreslonych umiejetnosci.

6. Uczniowie mogg wskaza¢ we wtasnym zakresie firme, w ktérej chcg odby¢ praktyke, jezeli spetnia
wymagania zawarte w §1. ust. 5.

7. Uczniowie kierowani sg na praktyki na podstawie umow zawartych miedzy szkotg a podmiotami
przyjmujacymi ucznidw. Do umdw dotgczane sg programy praktyk oraz listy uczniow.

8. Koordynatorem szkolnym praktyk zawodowych jest wicedyrektor d.s. praktyk zawodowych,
wyznaczony przez dyrektora szkoty.

§ 2. CEL PRAKTYK ZAWODOWYCH

2.1 Cele ogdlne:

Praktyka zawodowa ma na celu pogtebienie i doskonalenie umiejetnosci praktycznych w danym zwodzie
w tym:

pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole,

doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,

wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspotdziatania w zespole,

doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,

wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jakos$¢ pracy,

poszanowanie mienia.
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2.2. Dziatania; uczen powinien:
a. znac zasady funkcjonowania poszczegdlnych dziatéw zaktadu,
b. obstugiwac podstawowe urzadzenie stanowigce wyposazenie techniczne zaktadu,
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dostosowac sie do wymogdw organizacji pracy w zespole,

dostosowac sie do dyscypliny obowigzujgcej w zaktadzie,

zorganizowad i utrzymywac w nalezytym porzgdku swoje miejsce pracy,

oceni¢ jakos¢ wykonanej pracy.

przestrzegac¢ zasad BHP, przepiséw ppoz. i ochrony srodowiska oraz zasady zachowania tajemnicy
stuzbowej.
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2.3. Szczegdtowe cele ksztatcenia dla poszczegdlnych zawodow okreslajg programy nauczania
dopuszczone do uzytku szkolnego.

§ 3. OBOWIAZKI UCZNIA
3.1. Przygotowanie do praktyki

Uczen ma obowigzek odpowiednio przygotowac sie do praktyki poprzez:
a. Zapoznanie sie z programem praktyk oraz typami jednostek, w ktdrych powinna sie odbywac
praktyka.
Dostarczenie do szkoty pisemnej zgody jednostki na przyjecie ucznia na praktyke.
C. Zapoznanie sie z regulaminem praktyk.
d. Zatozenie ,dziennika praktyk".

3.2. Dyscyplina w czasie odbywania praktyki zawodowe;j

Uczen ma obowigzek do zachowania dyscypliny, przez co rozumie sie:
a. wiasciwg postawe i kulture osobistg (zgodnie z zasadami savoir vivre),

poprawny wyglad,

wiasciwy ubiér, roboczy,

punktualne rozpoczynanie i konczenie zaje¢,

dostosowanie sie do ustalonego w zaktadzie harmonogramu dnia,

rzetelne wykonywanie zadan powierzonych przez opiekuna,

systematyczne odnotowywanie toku zajeé¢ w dzienniku praktyk, tj. zapisywanie w nich wszystkich

czynnosci wykonywane przez siebie, nalezy réwniez zapisywac wazniejsze spostrzezenia

technologiczne, wkleja¢ druki, robi¢ szkice itp.

h. przedktadanie kazdego dnia dziennika praktyk, zaktadowemu opiekunowi praktyk — do kontroli
i podpisu,

i. uzyskanie pozytywnej oceny wpisanej do dziennika praktyk,

j- przekazanie w ustalonym terminie uzupetnionego dziennika praktyk wraz z wpisang oceng do
wyznaczonego nauczyciela — szkolnego opiekuna praktyk.
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3.3. Nieobecnosc¢ na zajeciach
Nieobecnos$¢ na zajeciach musi by¢ usprawiedliwiona. Podstawg do usprawiedliwienia nieobecnosci jest:
a. zwolnienie lekarskie lub urzedowo potwierdzona informacja o sytuacji losowej, ktdre zostaja
wklejone do dzienniczka praktyk,
b. przekazanie pracodawcy informacji o nieobecnosci w pierwszym dniu niestawienia sie na praktyke
(np. telefonicznie),
c. przekazanie szkole informacji o nieobecnosci w pierwszym dniu niestawienia sie na praktyke,
d. dostarczenie do szkoty kserokopii zwolnienia lekarskiego lub informacji o sytuacji losowe;.

3.4. Niezaliczenie praktyki zawodowe]

Uczen nie uzyskuje pozytywnej oceny z praktyki zawodowej w przypadku:
a. niestawienia sie w ustalonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki,
nieobecnosci nieusprawiedliwionej (juz w wymiarze 1 dnia)
nieustalenie z zakladowym opiekunem praktyk czasu odpracowania opuszczonych zaje¢,
braku wymaganej dokumentacji praktyki,
ztamania dyscypliny pracy,
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niepodporzadkowania sie przepisom organizacyjno-porzgdkowym zaktadu pracy,

uzyskania negatywnej propozycji oceny praktyki wystawionej przez przedstawiciela zaktadu pracy,
w ktérej odbywana jest praktyka,

niezastosowania sie do postanowien niniejszego regulaminu,

niedostarczenie do nauczyciela — szkolnego opiekuna praktyk, dziennika praktyk,

uzyskania negatywnej oceny praktyki w szkole wystawione] przez szkolnego opiekuna praktyk.

Brak pozytywnej oceny z praktyki zawodowej jest podstawg do niepromowania ucznia do klasy programowo

wyiszej.

§ 4. PRAWA UCZNIA

W czasie odbywania praktyki uczerh ma prawo do:
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zapoznania z obowigzujgcym w zaktadzie regulaminem i zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach,
zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy,

wykonywania zadan wynikajacych z programu praktyk,

korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczern do przebierania, mycia, przechowywania odziezy
i spozywania positkow,

zapoznania z kryteriami oceniania,

informowania szkoty o nieprawidtowosciach i zmianach dotyczacych zakresu obowigzkéw, czasu trwania
praktyki itd.

zapoznania z sankcjami wynikajagcymi z niewywigzywania sie z obowigzkéw i famania postanowien
regulaminu praktyk,

uzyskania informacji o ocenie praktyki zawodowej,

uzyskania wpisu i odbioru dzienniczka praktyk w ostatnim dniu ich trwania,

wtasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;j.

§ 5. OBOWIAZKI PRACODAWCY

Pracodawca ma obowigzek:

a.

Sm 000 T

zapoznac¢ uczniow z obowigzujgcym w zaktadzie regulaminem,

zapoznac¢ uczniéw z wymaganiami i oczekiwaniami zaktadu pracy,

zapoznac¢ uczniow z zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach,

przeszkoli¢ w zakresie obstugi urzadzen znajdujacych sie w zaktadzie,

skierowac uczniéw na odpowiednie stanowiska pracy,

przydzieli¢ uczniom zadania wynikajgce z programu praktyk,

zabezpieczy¢ biezgcg opieke wychowawczg, zawodowg i medyczng,

przygotowac zaplecze socjalne w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia, przechowywania
odziezy i spozywania positkdw,

kontrolowaé dzienniki praktyk i uzupetniac je o uwagi, opinie i spostrzezenia,

zapozna¢ ucznidw z kryteriami oceniania i sankcjami wynikajgcymi z niewywigzywania sie

z obowigzkdéw i tamania postanowien regulaminu praktyk,

zwolnié ucznia z praktyki, gdy o takie zwolnienie wystgpi Dyrektor szkoty,

utrzymywac kontakt z osobg odpowiedzialng za praktyki z ramienia szkoty,

informowac szkote o szczegdlnych zmianach dotyczacych zakresu obowigzkéw, czasu trwania
praktyki,

poinformowac ucznia o propozycji oceny,

ocenié praktyke i dokona¢ wpisu do dziennika ucznia w ostatnim dniu trwania praktyk. W dzienniku
nalezy rowniez wpisac¢ liczbe godzin opuszczonych oraz okresli¢ czy s3 to godziny usprawiedliwione.
zwrdcié uczniowi dziennik wraz z oceng i opinig w ostatnim dniu trwania praktyk.
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§ 6. ZASADY OCENIANIA | KLASYFIKOWANIA.
6.1 Ocena z praktyki zawodowej obejmuje nastepujgce elementy:

a. ocene wystawiong przez zaktadowego opiekuna praktyk na podstawie osiggnieé¢ ucznia z uwzglednieniem
nastepujgcych obszardéw:
e stopien opanowania umiejetnosci programowych,
e umiejetnosc potgczenia teorii z praktyka,
e organizowanie stanowiska pracy,
e samodzielnos¢ podczas wykonywania pracy,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,
e przestrzeganie regulaminu pracy i zasad bhp,
e  kultura osobista i zawodowa,
b. ocene z prowadzenia dziennika praktyk,
c. ocene z egzaminu, sprawdzajgcego wiedze ucznia, po odbytej praktyce.

6.2 Oceny z praktyk wpisywane sg do formularza ,Ocena praktyki zawodowej”. Uczen, ktory nie
otrzymat pozytywnej oceny od pracodawcy lub nie dostarczyt dziennika praktyk, nie moze
przystgpi¢ do egzaminu sprawdzajgcego wiedze po odbytej praktyce.

6.3 Zaliczenie praktyki i jej ocena dokonywana jest przez szkolnego opiekuna praktyki dla danej
klasy. Jest to nauczyciel/nauczyciele przedmiotéw zawodowych przydzieleni przez wicedyrektora
d.s. praktyki zawodowej. Opiekundw wyznacza wicedyrektor d.s. praktyk zawodowych.

6.4 Zaliczenie praktyki w formie egzaminu odbywa sie poza godzinami lekcyjnymi, w terminie
uzgodnionym z wicedyrektorem d.s. praktyk zawodowych.

6.5 Szkolny opiekun praktyki:

a. sprawdza i ocenia dziennik ucznia,

b. przeprowadza egzamin po zakoriczonej praktyce,

c. wystawia ocene koicowa, uwzgledniajgc elementy wymienione w p. 6.1,

d. wpisuje oceny czgstkowe (ocena zaktadowego opiekuna praktyk, ocena za dziennik, ocena
z egzaminu) oraz ocene kornicowg do dziennika zaje¢ lekcyjnych. Oceny wpisuje w semestrze, w ktdrym
odbywata sie praktyka. Jesli praktyka odbyta sie w pierwszym semestrze, ocena klasyfikacyjna jest
przepisywana i traktowana jako ocena roczna.

6.6 Administrator dziennika elektronicznego wpisuje jako przedmiot - ,praktyka zawodowa”,
w rubryce "imie i nazwisko nauczyciela", wpisuje imie i nazwisko opiekuna praktyki danej klasy,
wyznaczonego przez wicedyrektora d.s. praktyk zawodowych.
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6.7 Uczen niesklasyfikowany z praktyki zawodowej moze zdawacé egzamin klasyfikacyjny po
uzupetnieniu brakujgcej czesci praktyki. Egzamin odbywa sie na zasadach okreslonych w Statucie
Szkoty. Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia sie z uczniem i jego rodzicami (prawnymi
opiekunami) po uzupetnieniu przez ucznia brakujgcej czesci praktyki. Egzamin klasyfikacyjny odbywa

sie nie pozniej niz przed terminem sesji poprawkowej.

6.8 Na egzamin uczen zgtasza sie z uzupetnionym dziennikiem praktyki zawierajgcym ocene
zaktadowego opiekuna praktyk. Nauczyciel egzaminujgcy uzupetnia formularz ,Ocena praktyki
zawodowej” wpisujgc ocene za dziennik praktyk, ocene opiekuna oraz ocene za odpowiedzi
egzaminacyjne. Biorgc pod uwage wszystkie oceny czgstkowe z praktyk wystawia ocene koncowa.

§ 7. HARMONOGRAM PRZYGOTOWAN | ZALICZENIA PRAKTYK

Ip. | zakres czynnosci osoba odpowiedzialna termin realizacji
1. | Okreslenie terminu praktyk dla poszczegdlnych klas wicedyrektor d.s. praktyk wrzesien
zawodowych
2. | Powotanie szkolnych opiekundow praktyk dla wicedyrektor d.s. praktyk wrzesien
poszczegdlnych klas zawodowych
3. | Aktualizacja wykazu zaktadéw, w ktérych realizowane nauczyciele przedmiotow na biezaco
beda praktyki zawodowych
4. | Zapoznanie ucznidéw z programem praktyk, zapoznanie z | nauczyciele przedmiotéw 2 miesigce przed
dokumentacjg praktyk zawodowych, terminem praktyki
pan Marek Szczepaniak
5. | Dostarczenie przez ucznidow do szkoty pisemnej zgody uczniowie Najpdzniej na 4
jednostki na przyjecie ucznia na praktyke tygodnie przed
terminem praktyki
6. | Sporzgdzenie umdw na podstawie dostarczonych przez | pan Marek Szczepaniak Najpdzniej na 2
uczniéw deklaracji tygodnie przed
terminem praktyk
7. | Dostarczenie do zaktadow pracy umoéw wraz uczniowie Najpdzniej na tydzien
programem praktyki. Podpisany jeden egzemplarz przed terminem
umowy uczniowie sktadajg w szkole. praktyki
8. | Zapoznanie ucznidéw z regulaminem praktyk, w tym wychowawca klasy/opiekun | Najpdzniej na tydzien
zasadami zaliczenia i oceniania praktyki praktyki przed terminem
praktyki
9. | Dostarczenie wypetnionego dzienniczka praktyki uczniowie W pierwszym tygodniu
szkolnemu opiekunowi praktyki po zakonczeniu
praktyki
10. | Wypetnienie przez ucznidw ankiety dotyczacej praktyki wychowawca klasy/ opiekun | W pierwszym tygodniu
praktyki po zakonczeniu
praktyki
11.| Zaliczenie i cena praktyki zawodowej opiekun praktyki W drugim tygodniu po

zakoniczeniu praktyki

§ 8 Postanowienia zwigzane z sytuacja zagrozenia Covid-19.

W okresie obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2, uczniowie przebywajacy w zaktadach pracy na praktykach zawodowych zobowigzani

sg do przestrzegania wszystkich obostrzen i zasad obowigzujgcych w zaktadzie pracy.
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